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Oggetto Coordinatori e segretari scuola secondaria di I grado

Si indicano, di seguito, le funzioni che saranno svolte dai docenti coordinatori ¢ dei segretari dei
Consigli di Classe.

Coordinatori di Classe:
1. Segnalano al Docente referente per la dispersione i comportamenti degli alunni che possono
determinare fenomeni di dispersione scolastica e /o altre problematiche ;
2. predispongono 1 tabelloni dello scrutinio;
3. 1 coordinatori delle terze classi collaborano con la funzione strumentale predisposta per tutte le
incombenze relative alla prova INVALSI;
4. controllano che dopo lo scrutinio il tabellone definitivo sia completo e firmato da ogni docente
del consiglio di classe;
. controllano la presa visione dei documenti di valutazione da parte delle famiglie;
. curano 1 rapporti Scuola/Famiglia;
. presiedono le riunioni del consiglio di classe se non presiedute dal dirigente scolastico;
. raccolgono le singole programmazioni didattiche dei docenti, stilano la programmazione di
classe;
9. rilevano, mensilmente, le assenze degli alunni e le comunicano al referente per la dispersione ;
10. controllano, sui registri di classe, eventuali annotazioni di carattere disciplinare e le trasmettono
al Dirigente Scolastico per 1 provvedimenti opportuni;
11. comunicano le convocazioni straordinarie e urgenti del consiglio di Classe per assumere
provvedimenti disciplinari nei confronti degli alunni, qualora se ne ravvisi la necessita.

0 3 O\

Segretari dei Consigli di Classe:

1. redigono i verbali delle riunioni;

2. collaborano con 1 coordinatori di classe nelle operazioni di scrutinio
3.Possono sostituire il coordinatore nel caso di assenza dello stesso




Assegnazione degli incarichi ¢

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A Melita Alessandra Busacca Roberta
1B Allia Alessia Celona Rosa
1C Vinci Daniela Giardina Maria Santina
2A Buffa Patrizia Ilona Elena
2B Fedele Rita Sofi Sonia
2C Allia Simona Irrera Cristiana
3A Pandolfino Rosvanna Zanghi Letterio
3B Gerlando Antonio La Spada Pietro
3C Arena Maria Elisabetta Di Pietro Donatella

La Dirigente Scolastica

(Prof.ssa Grazia Patang)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ex art.3 comma 2, d.lg.vo 39/93



