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Al personale docente 

Al DSGA 

Agli Atti della Scuola  

 Al sito web  

  Circolare n 30  

As 2019-20 

 

 

Oggetto:  coordinatori e segretari scuola secondaria di I grado    

  

 
 

Si indicano, di seguito, le funzioni che saranno svolte dai docenti coordinatori e dei segretari dei Consigli 
di Classe. 

 

Coordinatori di Classe:  

 

1. Segnalano al Docente assegnatario della  F.S. i comportamenti degli alunni che possono 

determinare fenomeni di dispersione scolastica e /o altre problematiche ;  

2. predispongono i tabelloni dello scrutinio;  

3. i coordinatori delle terze classi collaborano con la funzione strumentale predisposta per tutte le 

incombenze relative alla prova INVALSI;  

4. controllano che dopo lo scrutinio il tabellone definitivo sia completo e firmato da ogni docente del 

consiglio di classe;  

5. consegnano le pagelle quadrimestrali alle famiglie e le riconsegnano alla segreteria;  

6. curano i rapporti Scuola/Famiglia;  

7.  presiedono le riunioni del consiglio di classe se non presiedute dal dirigente scolastico;  

8. raccolgono le singole programmazioni didattiche dei docenti, stilano la programmazione di classe;  

9. rilevano, mensilmente, le assenze degli alunni;  

10. controllano, sui registri di classe, eventuali annotazioni di carattere disciplinare e le trasmettono al 

Dirigente Scolastico per i provvedimenti opportuni;  

11. comunicano le convocazioni straordinarie e urgenti del consiglio di Classe per assumere 

provvedimenti disciplinari nei confronti degli alunni, qualora se ne ravvisi la necessità.  
 

 

Segretari dei Consigli di Classe:  

 

1. redigono i verbali delle riunioni; 

2. collaborano con i coordinatori di classe nelle operazioni di scrutinio.  
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Assegnazione degli incarichi come deliberato nel Collegio dei docenti del 19 Settembre 2019 Delibera 

n 16 
 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1A MELITA ALESSANDRA MONDO GIUSY 

1B CIRAOLO ALESSANDRA LO RE VALENTINA 

1C FAZIO ANNA FERRERI ANTONELLA 

2A BUFFA PATRIZIA PANDOLFINO ROSVANNA 

2B FEDELE RITA GIORDANO LAURA 

2C BERENATO CARMEN ALLIA SIMONA 

3A SUNZERI PATRIZIA ZANGHI’LETTERIO 

3B MANTARRO ROSANNA IRRERA CRISTIANA 

3C PUTRINO VINCENZA GERLANDO ANTONINO 

 

 
 

 

F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof.ssa Grazia Patanè  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93  
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